SZCZEGÓŁOWE INFORMACJE O ZASOBACH, UDOSTĘPNIANIU ORAZ PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH  W ARCHIWUM KOMENDY WOJEWÓDZKIEJ POLICJI W SZCZECINIE

O Archiwum Komendy Wojewódzkiej Policji w Szczecinie
Archiwum Komendy Wojewódzkiej Policji w Szczecinie (dalej KWP w Szczecinie) organizacyjnie usytuowane jest w strukturze Wydziału Bezpieczeństwa Informacji.
Archiwum wchodzi w skład państwowej sieci archiwalnej (podstawa: art. 22 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, dalej ustawy archiwalnej, tekst jednolity: Dz. U. 2020 poz. 164 z późn. zm.), bowiem należy do grupy archiwów wyodrębnionych podległych i nadzorowanych przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych w zakresie działu administracji rządowej sprawy wewnętrzne (art. 29 ust. 1 pkt 6 lit. b ustawy archiwalnej).
Siedziba archiwum mieści się przy ul. Wernyhory 5, 71-240 Szczecin, przy czym korespondencję należy kierować do Komendanta Wojewódzkiego Policji lub Naczelnika Wydziału Bezpieczeństwa Informacji na adres: ul. Małopolska 47, 70-515 Szczecin.
Archiwum pracuje w dni robocze (od poniedziałku do piątku), w godzinach od 7:30 do 15:30.
Bezpośredni kontakt telefoniczny w sprawach dotyczących korzystania z zasobu pod numerami telefonów: 477811547, 477816149.
Charakterystyka zasobu Archiwum KWP w Szczecinie
Zasób archiwum obejmuje:
1. materiały archiwalne stanowiące wyodrębnioną część państwowego zasobu archiwalnego (dokumentacja kategorii „A” przechowywana wieczyście jako źródło informacji o wartości historycznej);
2. dokumentację niearchiwalną zachowującą przydatność praktyczną do celów służbowych, kontrolnych, dowodowych i innych (dokumentacja kategorii „B” podlegająca procedurze brakowania po upływie obowiązującego okresu przechowywania i utracie przydatności praktycznej).
Zasób archiwum tworzy dokumentacja własna, tj. dokumentacja narosła w toku działalności KWP w Szczecinie oraz dokumentacja odziedziczona po:
1. zlikwidowanych jednostkach organizacyjnych Milicji Obywatelskiej (dalej MO) z terenu byłego województwa szczecińskiego i koszalińskiego;
2. zlikwidowanej Komendzie Wojewódzkiej Policji w Koszalinie i podległych jej jednostkach organizacyjnych (dalej koszaliński garnizon Policji).
Dokumentacja własna tworzy zespół archiwalny otwarty, rozpoczynający się od momentu powołania jednostki, tj. od połowy 1990 roku, obejmujący materiały archiwalne oraz dokumentację niearchiwalną zachowującą przydatność praktyczną (w tym dokumentację osobową oraz płacową).
Dokumentacja odziedziczona tworzy zespoły archiwalne zamknięte.
Odziedziczony zasób proweniencji milicyjnej obejmuje dokumentację (materiały archiwalne
i dokumentację niearchiwalną, głównie osobowo-płacową) powstałą w latach 1955-1990,
z wyłączeniem dokumentacji z lat 1956-1990, narosłej w toku działalności terenowych ogniw organizacyjnych byłej Służby Bezpieczeństwa (zwanej w skrócie SB). Ta dokumentacja została przekazana, na mocy ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o Instytucie Pamięci Narodowej - Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (dalej ustawa o IPN, tekst jednolity: Dz. U. 2023 poz. 102), do właściwych archiwów oddziałowych Instytutu jako dokumentacja podmiotów zaliczonych do organów aparatu bezpieczeństwa państwa. Do tych archiwów, na mocy ustawy o IPN, przekazano także wcześniejszą dokumentację milicyjną z lat 1944-1954, bowiem ogniwa organizacyjne MO funkcjonujące do 14 grudnia 1954 roku podlegały Ministerstwu Bezpieczeństwa Publicznego i wraz z innymi formacjami podległymi temu ministerstwu tworzyły aparat bezpieczeństwa, zwany w skrócie UB lub bezpieką.
Dokumentacja odziedziczona po zlikwidowanym koszalińskim garnizonie Policji obejmuje materiały archiwalne i dokumentację niearchiwalną zachowującą przydatność praktyczną
(w tym osobowo-płacową) powstałą w latach 1990-1998, tj. w okresie funkcjonowania KWP w Koszalinie i podległych jej jednostek organizacyjnych.
Zasady i podstawy prawne udostępniania zasobu
Zgromadzona i przechowywana w archiwum dokumentacja jest udostępniana zainteresowanym i uprawnionym podmiotom (w tym osobom fizycznym) do celów służbowych, kontrolnych, dowodowych, naukowo-badawczych, publicystycznych, osobistych i innych.
Udostępnianie materiałów archiwalnych następuje zgodnie z przepisami ustawy archiwalnej oraz wydanego na podstawie delegacji ustawowej zawartej w art. 17 ust. 3 ww. aktu prawnego, rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2011 roku w sprawie sposobu i trybu udostępniania materiałów archiwalnych znajdujących się w archiwach wyodrębnionych (Dz. U. 2011 nr 196 poz. 1161).
Udostępnianie dokumentacji niearchiwalnej następuje zgodnie z przepisami właściwymi do celu udostępnienia i dla podmiotu wnioskującego:
1. udostępnianie do celów służbowych (podmiotom policyjnym, Ministerstwu Spraw Wewnętrznych i Administracji oraz innym resortowym organom i jednostkom organizacyjnym) następuje zgodnie z przepisami § 36 Zarządzenia nr 920 Komendanta Głównego Policji z dnia 11 września 2008 roku w sprawie metod i form wykonywania zadań w zakresie działalności archiwalnej w Policji (dalej instrukcja archiwalna Policji, Dz. Urz. KGP 2008 nr 16 poz. 95 z późn. zm.);
2. udostępnianie do celów kontrolnych, dowodowych, itp. prokuraturom, sądom, organom państwowym i samorządowym, państwowym i samorządowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom uprawnionym do uzyskiwania od Policji informacji, następuje w zakresie i trybie wynikającym z odrębnych przepisów określających uprawnienia tych podmiotów i odpowiednie obowiązki Policji (§ 37 instrukcji archiwalnej Policji);
3. udostępnianie do celów i dla podmiotów innych niż wyżej wymienione (w tym dla osób fizycznych) następuje zgodnie z przepisami właściwymi do celu udostępnienia i podmiotu wnioskującego, np. dla wnioskującego o udostępnienie informacji publicznej udostępnienie następuje zgodnie z przepisami ustawy o dostępie do informacji publicznej.
Dokumentacja zawierająca:
1. informacje niejawne udostępniana jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity: Dz. U. 2024 poz. 632);
2. dane osobowe udostępniane są zgodnie z przepisami - Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/45/WE (Dz. Urz. UE  L nr 119 z 04.05.2016r),
3. informacje publiczne udostępniane są zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. 2022 poz. 902).
Formy wnioskowania o udostępnienie dokumentacji
Dokumentacja (materiały archiwalne i dokumentacja niearchiwalna) udostępniana jest na podstawie pisemnego wniosku (podania, zgłoszenia) zainteresowanego podmiotu.
Wniosek może zostać złożony:
1. w tradycyjnej formie pisemnej:
a. listownie na adres: Komenda Wojewódzka Policji w Szczecinie Wydział Bezpieczeństwa Informacji ul. Małopolska 47, 70-515 Szczecin,
b. osobiście w sekretariacie Wydziału Komunikacji Społecznej ul. Małopolska 47,
70-515 Szczecin, pokój nr 136, w dni robocze w godzinach od 7:30 do 15:30,
c. przesłany faksem pod numer kancelarii ogólnej: 47 78 15 119;
2. w formie elektronicznej za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej KWP w Szczecinie dostępnej na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP), adres platformy: http://epuap.gov.pl Szczegółowe informacje w zakresie przyjmowania i obsługi dokumentów elektronicznych znajdują się na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) KWP w Szczecinie w zakładce menu przedmiotowego „Przyjmowanie i załatwianie spraw” (temat: Elektroniczne skrzynki podawcze).
Wymogi formalne wniosku
Zgodnie z art. 63 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (dalej KPA, tekst jednolity Dz. U. 2024 poz. 572) podanie powinno zawierać co najmniej wskazanie osoby, od której pochodzi, jej adres (również w przypadku złożenia podania w postaci elektronicznej) i żądanie oraz czynić zadość innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczególnych.
Takim przepisem szczególnym jest rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2011 roku w sprawie sposobu i trybu udostępniania materiałów archiwalnych znajdujących się
w archiwach wyodrębnionych (Dz. U. 2011 nr 196 poz. 1161). Na zasadach określonych
w  § 4 tego normatywu materiały archiwalne, zgromadzone i przechowywane w zasobie Archiwum, udostępnia się na podstawie pisemnego zgłoszenia zainteresowanego, zawierającego:
1. imię i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tożsamości oraz adres do korespondencji  - jeżeli zgłoszenie składa osoba fizyczna lub jej upoważniony przedstawiciel;
2. nazwę i siedzibę osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej oraz imię i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tożsamości jej upoważnionego przedstawiciela, któremu mają być udostępnione materiały - jeżeli zgłoszenie składa osoba  prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej;
3. wskazanie materiałów lub określenie tematu, którego one dotyczą (zasadnym jest wskazanie zakresu czasowego poszukiwanej dokumentacji, zasięgu terytorialnego);
4. określenie celu udostępnienia materiałów archiwalnych (w przypadku udostępnienia do celów naukowo-badawczych zasadnym jest dołączenie do zgłoszenia zaświadczenia z uczelni oraz wskazanie tematu i zakresu pracy naukowej);
5. proponowany sposób udostępnienia materiałów archiwalnych.
Do zgłoszenia należy dołączyć upoważnienie przedstawiciela, o którym mowa powyżej
w pkt 1 i 2.
Jeżeli w podaniu (zgłoszeniu) nie wskazany zostanie adres wnoszącego i nie będzie możności ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostanie bez rozpoznania (art. 64 § 1 KPA). Jeżeli podanie nie spełni innych wymagań ustalonych
w przepisach prawa, wnoszący zostanie wezwany do usunięcia braków w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż siedem dni, z pouczeniem, że nieusunięcie tych braków spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania (art. 64 § 2 KPA).
Dane osobowe przetwarzane w trybie RODO w KWP w Szczecinie: klauzula informacyjna
Dochowując warunków zawartych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46//WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 roku str. 1 z późn. zm.) informujemy, że
Administratorem danych osobowych jest Komendant Wojewódzki Policji
w Szczecinie, mający siedzibę przy ul. Małopolskiej 47, 70-515 Szczecin.
Administrator wyznaczył w KWP w Szczecinie inspektora ochrony danych oraz zastępcę inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe.
Inspektor Ochrony Danych Osobowych KWP w Szczecinie - mł. insp. Tomasz Kopka,
adres: ul. Małopolska 47, 70-515 Szczecin, e-mail: tomasz.kopka@sc.policja.gov.pl; lub iod.kwp@sc.policja.gov.pl  
Zastępca Inspektora Ochrony Danych KWP w Szczecinie - Magdalena Woźniak,
adres: ul. Małopolska 47, 70-515 Szczecin, e-mail: magdalena.wozniak@sc.policja.gov.pl. lub iod.kwp@sc.policja.gov.pl
Cel i okres przetwarzania danych osobowych w KWP w Szczecinie
W KWP w Szczecinie dane osobowe przetwarza się wyłącznie w konkretnych, wyraźnych
i prawnie uzasadnionych celach i nie przetwarza się ich dalej w sposób niezgodny z tymi celami. Okres przetwarzania danych osobowych wynika bezpośrednio z przepisów prawa, jest adekwatny do celów przetwarzania lecz nie krótszy niż przez okres wskazany
w przepisach o archiwizacji.
Odbiorcy danych osobowych
W rozumieniu RODO odbiorcami danych osobowych nie są organy publiczne, które mogą otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii
lub prawem państwa członkowskiego. Dane osobowe nie są udostępniane podmiotom innym niż upoważnionym na podstawie przepisów prawa.
Osobom, których dane są przetwarzane zgodnie z RODO przysługuje:
· prawo dostępu do własnych danych osobowych;
· prawo do żądania od administratora sprostowania, uzupełnienia, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania własnych danych osobowych, a także wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, w sytuacjach przewidzianych prawem;
· prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie własnych danych osobowych
w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na postawie zgody przed jej cofnięciem;
· prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
Przy przetwarzaniu danych osobowych w trybie RODO nie występuje zautomatyzowane podejmowanie decyzji o przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowanie.
Ograniczenia stosowania przepisów RODO w zakresie prowadzonej działalności archiwalnej
Na podstawie art. 22b ust. 1 i 3 ustawy archiwalnej w działalności archiwalnej prowadzonej
w archiwach wyodrębnionych (oraz w innych archiwach wskazanych w art. 22b ust. 1 tejże ustawy) do przetwarzania danych osobowych ogranicza się stosowanie:
1. art. 16 RODO „Prawo do sprostowania danych” – ograniczenie tego prawa następuje w ten sposób, że archiwa przyjmują od osoby, której dane dotyczą, pisemne sprostowanie lub uzupełnienie dotyczące jej danych osobowych, nie dokonując ingerencji w materiały archiwalne. Przyjęte sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych są przechowywane i udostępniane w archiwach odrębnie od materiałów archiwalnych, a informacje o ich wniesieniu zamieszczane w odpowiednich środkach ewidencyjnych;
2. art. 18 ust. 1 lit. a i b RODO „Prawo do ograniczenia przetwarzania” – ograniczenie tego prawa następuje w zakresie niezbędnym do zapewnienia korzystania
z materiałów archiwalnych zgodnie z ustawą archiwalną, bez naruszania istoty ochrony danych osobowych zawartych w tych materiałach, także w przypadku pierwotnego zbierania danych w sposób bezprawny albo w przypadku nieprawdziwości, nieścisłości lub niekompletności danych.
Wykonanie przez archiwa obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 i 3 RODO „Prawo dostępu przysługujące osobie, której dane dotyczą” następuje w zakresie, w jakim dane osobowe podlegające udostępnieniu mogą być ustalone za pomocą posiadanych środków ewidencyjnych.
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