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Przyjmowanie i zatatwianie spraw

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym sposoby przyjmowania i zatatwiania
spraw w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Szczecinie jest ustawa z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256).

W Komendzie Wojewddzkiej Policji w Szczecinie za prowadzenie kancelarii ogélnej odpowiedzialny jest
Wydziat Komunikacji Spotecznej.

Sekretariat Wydziatu Komunikacji Spotecznej KWP w Szczecinie
ul. Matopolska 47, 70 -515 Szczecin
Tel: 47 78 11 525 lub 47 78 11 408

Fax: 47 78 11 412

e-mail: wks@sc.policja.gov.pl

Pisma, w tym skargi i wnioski, kierowane w sprawach nalezgcych zgodnie z wtasciwos$cig miejscowq i
rzeczowg do zakresu dziatania Komendy Wojewddzkiej Policji w Szczecinie mozna:

sktadac osobiscie w siedzibie przy ul. Matopolska 47 w Szczecinie, w sekretariacie Wydziatu
Komunikacji Spotecznej KWP

w Szczecinie, pokdj nr 136 - w godzinach urzedowania od poniedziatku do pigtku od 7:30 do
15:30;

przesytac pocztg tradycyjng na adres siedziby Komendy Wojewddzkiej Policji w Szczecinie;
przesytac poczta elektroniczng na adres email: wks@sc.policja.gov.pl;
przesyta¢ faksem pod numer 47 78 15 119;

przekaza¢ dokument poprzez wypetnienie formularza badZ dotaczenie podpisanego dokumentu
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on-line na stronie elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej: ePUAP -
/0xp956flt4/skrytka (W celu ztozenia wniosku, konieczne jest posiadanie konta uzytkownika na
platformie ePUAP - konto jest bezptatne).

Przesyiki listowe i paczki, przekazywane za posrednictwem firm kurierskich, instytucji, przedsiebiorstw
oraz obywateli, adresowane do jednostek Policji i komoérek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej
Policji w Szczecinie wptywajace po godzinach pracy i w dni wolne przyjmuje portier, petnigcy dyzur
w obiekcie w Szczecinie przy ul. Matopolskiej 47.

Sprawy wptywajgce do kancelarii ogdlnej s przekazywane do wtasciwych wydziatéw zgodnie z
odpowiedzialnoscig merytoryczna, okreslong w Regulaminie Komendy Wojewddzkiej Policji w Szczecinie.

Wszystkie sprawy wptywajace do Komendy Wojewddzkiej Policji w Szczecinie zatatwiane sg zgodnie z
art. 35 kpa - bez zbednej zwtoki, z zachowaniem okreslonych terminéw oraz w oparciu o procedury
wynikajgce z innych obowiazujgcych przepiséw.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie wskazanym przepisami informuje sie strone
podajac przyczyny zwtoki
i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Szczego6towe zasady, tryb i sposéb postepowania z dokumentami jawnymi okresla decyzja nr 166/15
Komendanta Wojewo6dzkiego Policji w Szczecinie z dnia 19 czerwca 2015 r. w sprawie szczegétowych
zasad postepowania z dokumentami jawnymi w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Szczecinie i
jednostkach organizacyjnych Policji wojewddztwa zachodniopomorskiego.
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