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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Starszy referent ds. gospodarki materiatami
eksploatacyjnymi i dokumentacjg srodkéw
transportu oraz gospodarki sprzetem techniki
policyjnej w Wydziale Techniki Operacyjnej w
Szczecinie

Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 2/2016

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICJI W SZCZECINIE
poszukuje kandydata na stanowisko
starszego referenta ds. gospodarki materiatami eksploatacyjnymi i dokumentacjg srodkéw transportu
oraz gospodarki sprzetem techniki policyjnej
w Wydziale Techniki Operacyjnej w Szczecinie

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu:
Komenda Wojewddzka Policji w Szczecinie
ul. Matopolska 47
70-515 Szczecin

Miejsce wykonywanie pracy:
Szczecin

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:



- prowadzenie ewidencji materiatéw pednych i smaréw oraz przejechanych kilometréw pojazdéw
stuzbowych, w celu systematycznego przesytania zestawien do Wydziatu Transportu KWP w Szczecinie,
- prowadzenie magazynu i ewidencji materiatéw eksploatacyjnych srodkéw transportu oraz
odpowiadanie za biezgce uzupetnianie stanéw magazynowych w tym zakresie,

- prowadzenie magazynu i ewidencji sprzetu techniki policyjnej,

- przygotowywanie i wydawanie kierujgcym pojazdy Ksigzek Kontroli Pracy sprzetu transportowego
(agregatu) na nowy miesigc, rozliczanie i archiwizacja Ksigzek za poprzedni miesiac,

- prowadzenie ewidencji sSrodkdw higieny osobistej dla kierowcdw i mechanikéw oraz odpowiadanie za
uzupetnianie standw magazynowych w tym zakresie,

- wydawanie i ewidencjonowanie ,impulséw” do automatycznej myjni samochodowej,

- ewidencjonowanie i nadzorowanie waznosci biletéw parkingowych pojazdéw stuzbowych w celu ich
biezgcego uaktualniania,

- branie udziatu w inwentaryzacjach srodkéw trwatych oraz branie udziatu w komisjach oceny stanu
technicznego oraz w komisjach likwidacyjnych sktadnikdw majatku KWP w Szczecinie.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca w petnym wymiarze czasu pracy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.30,

- praca wykonywana w warunkach normalnych - biurowych oraz sporadycznie w terenie,

- oswietlenie w pomieszczeniu pracy naturalne i sztuczne,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, brak specjalistycznych urzadzen
umozliwiajgcych prace osobom niewidomym,

- praca z przewaga wysitku umystowego,

- praca na wysokosci do 1 m,

- praca samodzielna wymagajaca szczegdlnej koncentracji,

- praca wymagajaca przemieszczania sie wewnatrz budynku (w pokoju i pomiedzy pokojami i pietrami) i
poza nim (w terenie),

- praca wymagajaca kontaktéw z pracownikami i funkcjonariuszami Policji,

- praca wymagajgca sprawnosci obu rak, uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka,
kserokopiarka, niszczarka dokumentéw, telefon).

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- stanowisko pracy w pokoju biurowym kilkuosobowym, usytuowane na | pietrze budynku bez windy,
- budynek i pomieszczenia higieniczno - sanitarne nie sg przystosowane dla 0séb niepetnosprawnych
poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich.

Informacja o wysokosci proponowanego wynagrodzenia zasadniczego:
1930,06 zt brutto + wystuga lat

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne
wyksztatcenie: srednie
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: logistyka (zarzadzanie) transportem lub administracja / 12
miesiecy



pozostate wymagania niezbedne
prawo jazdy kat. B,
bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietéw biurowych MS OFFICE (Word, Excel),
umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych
umiejetnos¢ wspdtpracy,
organizacja pracy wtasne;j.

wymagania dodatkowe:
po$wiadczenie bezpieczenstwa osobowego do klauzuli ,Sciéle tajne”,
upowaznienie do prowadzenia stuzbowego sprzetu transportowego Policji,
umiejetnos¢ analizowania i rozwigzywania problemoéw,
znajomos¢ przepiséw gospodarowania MPiS w Policji.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny;

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego.

Kopie innych dokumentdéw i oswiadczenia:

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzajg
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatoéw,

kopie Swiadectw pracy.

Termin skltadania dokumentoéow:
03.02.2016 .

Miejsce sktadania dokumentéw:
Komenda Wojewddzka Policji w Szczecinie
Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Matopolska 47, pok. nr 2

70-515 Szczecin

z dopiskiem , Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 2/2016"

Inne informacje:

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje s rozwazane z réwng uwagg bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznosé
zZwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche



prawnie chroniona.

Do skfadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjne;.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do zatrudnienia sg niszczone po uptywie 3 miesiecy od
dnia obsadzenia stanowiska. Oferty te moga zosta¢ odebrane osobiscie w Wydziale Kadr i Szkolenia
KWP w Szczecinie przed uptywem tego terminu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: (091) 82-11-261 lub (091) 82-11-235.

Metryczka
Data publikacji : 19.01.2016 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian KWP w Szczecinie

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:
podinsp. Magdalena Pastuszak

Osoba udostepniajaca informacje:
nadkom. Krzysztof Chetstowski


https://zachodniopomorska.bip.policja.gov.pl/KWS/rejestr/22389,dok.html

