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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Starszy referent w Wydziale Transportu KWP w
Szczecinie

Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 8/2014

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICJI W SZCZECINIE
poszukuje kandydata na stanowisko
starszego referenta

w Wydziale Transportu KWP w Szczecinie
ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej
Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy:

Komenda Wojewddzka Policji w Szczecinie

ul. Matopolska 47



70-515 Szczecin

Zakres zadan wykonywanych:
- zamawianie zatwierdzonego przez kierownictwo Wydziatu asortymentu wyszczegdlnionego
w zamoOwieniu sporzgdzonym przez St. Mistrza SO nr 1, zaréwno w zakresie obowigzujacych
umoOw oraz na podstawie art. ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

- kontrola faktur pod wzgledem m.in. zgodnosci cen z kwotami wyszczegdlnionymi w
formularzach

kalkulacji cenowej, terminami ptatnosci. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci wnioskowanie
do

firm o wystawienie faktury korygujacej

- przygotowywanie zgodnie z ustawg Prawo Zamdéwien Publicznych dokumentacji zwigzanej
z wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego m.in. wnioskéw, uméw,
formularzy kalkulacji cenowej. Uczestnictwo w komisjach przetargowych

- prowadzenie pojazddw stuzbowych zgodnie z posiadanymi uprawnieniami

- prowadzenie rejestru zamdwien na zakup czesci zamiennych i akcesoriéw samochodowych.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca wykonywana w warunkach normalnych - biurowych, w pokoju kilkuosobowym
wyposazonym

w meble, sprzet komputerowy i inne urzagdzenia biurowe. Praca wymaga poruszania sie w
terenie

pojazdem stuzbowym.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- naturalne i sztuczne oswietlenie

- praca przy monitorze ekranowym



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne:
wyksztatcenie: srednie - mechanika i budowa maszyn lub transport

doswiadczenie zawodowe: 12 miesiecy w branzy transportowej

pozostate wymagania niezbedne:
- prawo jazdy kategorii B

- znajomos$¢ programu Microsoft Word, Excel, Autodata, Etos, TecDoc

wymagania dodatkowe:
- wyksztatcenie wyzsze transportowe

- uprawnienia dostepu do informacji niejawnych o klauzuli - zastrzezone

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
- zyciorys i list motywacyjny;
- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji;
- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;
- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe;
- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

- kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Kopie innych dokumentdéw:

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe



- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzajg skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatow.

Termin skladania dokumentow:

15.05.2014

Miejsce sktadania dokumentéw:
Komenda Wojewddzka Policji w Szczecinie
Wydziat Kadr i Szkolenia
ul. Matopolska 47 p.2

70-515 Szczecin

z dopiskiem ,Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 8/2014"’.

Inne informacje:
Do sktadania dokumentéw zachecamy rowniez osoby posiadajace orzeczenie
0 niepetnosprawnosci.
Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjne;.
Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do zatrudnienia sg niszczone po uptywie 3 miesiecy
od dnia obsadzenia stanowiska. Oferty te moga zosta¢ odebrane osobiscie w Wydziale Kadr

i Szkolenia KWP w Szczecinie przed uptywem tego terminu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: 91 82 16 111.

Wysokos¢ proponowanego wynagrodzenia zasadniczego: 1.911,00zt. + dodatek za wystuge lat.
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Podmiot udostepniajacy informacje:
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