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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Starszy referent ds administracyjno-gospodarczych
w Wydziale Zaopatrzenia i Inwestycji KWP w

Szczecinie

Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 11/ 2013

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICJI W SZCZECINIE
poszukuje kandydata na stanowisko
starszego referenta ds administracyjno-gospodarczych

w Wydziale Zaopatrzenia i Inwestycji KWP w Szczecinie

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:
Komenda Wojewddzka Policji w Szczecinie
ul. Matopolska 47

70-515 Szczecin



Zakres zadan wykonywanych:

- zaopatrywanie komorek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej Policji oraz jednostek
terenowych garnizonu zachodniopomorskiego w druki, materiaty kwaterunkowe, szyldy i tablice
urzedowe;

- dokonywanie zakupéw drukéw resortowych, tablic urzedowych, szyldéw oraz ww materiatéw
kwaterunkowych;

- wystawianie dowodéw przyjecia i wydania z magazynu w obowigzujgcym programie
komputerowym;

- przygotowywanie wnioskdéw o przeprowadzenie procedury przetargowej na zakup materiatéw i
ustug;

- prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania;

- naliczanie normatywow zapaséw magazynowych, drukéw i materiatéw kwaterunkowych.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca wykonywana w warunkach normalnych-biurowych wymagajgca przemieszczania sie
wewnatrz budynku (pomiedzy pokojami) oraz w terenie na budowie.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
- miejsce wykonywania pracy w budynku przy ul. Piotra i Pawta 4/5;
- naturalne i sztuczne oswietlenie;
- praca przy monitorze ekranowym;

- stanowisko pracy usytuowane na Il pietrze budynku w pokoju kilkuosobowym, budynek nie
posiada windy, pomieszczenia biurowe oraz higieniczno-sanitarne nie sg przystosowane dla 0s6b
niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
niezbedne:
wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie /staz pracy: 1 rok w administracji publicznej



pozostate wymagania niezbedne:

- doswiadczenie w pracy w administracji publicznej, znajomos¢ ustawy Prawo zaméwien
publicznych, znajomos$¢ przepiséw i zasad gospodarowania mieniem oraz gospodarki magazynowe;j

wymagania dodatkowe:

- praca w programie MANKO

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
- zyciorys i list motywacyjny

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

- oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

- kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentdw i oswiadczenia:
- kopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzajg skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatow

Termin skladania dokumentow:

10.12.2013r.

Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji w Szczecinie



Wydziat Kadr i Szkolenia
ul. Matopolska 47 p.2

70-515 Szczecin

z dopiskiem: ,Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 11/ 2013".

Inne informacje:

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby posiadajgce orzeczenie o
niepetnosprawnosci.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do zatrudnienia sg niszczone po uptywie 3 miesiecy
od dnia obsadzenia stanowiska.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (91) 82-11-425 lub 82
11 235.

Metryczka
Data publikacji : 26.11.2013 Podmiot udostepniajacy informacje:
Rejestr zmian KWP w Szczecinie

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
podinsp. Piotr Romaniewicz

Osoba udostepniajgca informacje:
nadkom. Krzysztof Chetstowski Wydziat Komunikac;ji
Spotecznej
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