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Starszy referent Zespołu Administracyjno
Gospodarczego w Komendzie Powiatowej Policji w
Myśliborzu

oferta zatrudnienia w służbie cywilnej nr 1 /2012

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI W MYŚLIBORZU

poszukuje kandydata na stanowisko:

(etat cywilny)

 

starszego referenta Zespołu Administracyjno Gospodarczego  w Komendzie Powiatowej
Policji w Myśliborzu

 

ogłoszenie o naborze w celu zastępstwa nieobecnego członka korpusu służby cywilnej

 

Wymiar etatu:1

Liczba stanowisk pracy : 1

 

Adres urzędu :

Komenda Powiatowa Policji w Myśliborzu

Ul. Piłsudskiego 4

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



74-300 Myślibórz

 

Miejsce wykonywania pracy:

Myślibórz

 

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

 

·         Prowadzenie gospodarki materiałowej Komendy Powiatowej Policji w Myśliborzu,

·         prowadzenie gospodarki socjalnej w zakresie świadczeń rzeczowych policjantów,
pracowników Policji, oraz emerytów i rencistów Komendy Powiatowej Policji w Myśliborzu,

·         prowadzenie postępowań szkodowych w mieniu Skarbu Państwa – KPP oraz w mieniu
policjantów, pracowników Policji,

·         bieżące archiwizowanie prowadzenia dokumentacji

 

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:

Praca wykonywana w warunkach normalnych – biurowych

 

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- naturalne i sztuczne oświetlenie,

- praca przy monitorze ekranowym

 

Informacja o wysokości proponowanego wynagrodzenia zasadniczego:

 1.667,72 zł

 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

 



niezbędne

 

Wykształcenie : wyższe

 

znajomość Kodeksu postępowania administracyjnego;

znajomość Ustawy o Policji z dnia 06 kwietnia 1990 roku

podstawowa znajomość zagadnień programów Open OFIC.

 

 

 

 

dodatkowe  :

 

·       przeszkolenie z zakresu ochrony przeciwpożarowej wyłącznie w zakresie ochrony
przeciwpożarowej wyłącznie w zakresie wynikającym z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24
sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpożarowej (Dz. U. z 2002, nr 141, poz. 1229, z poź.
zm.)

·              prawo jazdy min. Kat B

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia :

 

·        list motywacyjny i życiorys

·        kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

·        oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i publicznych nie karaniu
za przestępstwo popełnione umyślnie,

·        oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celów rekrutacji.

·        Oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

·        Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,



·        Kopia dokumentów potwierdzającego posiadanie obywatelstwa polskiego lub
oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

 

 

Kopie innych dokumentów i dokumentów oświadczeń :

 

·        kopie świadectw pracy,

 

 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do dnia 07 grudnia  2012 roku pod
adresem :

 

Komenda Powiatowa Policji w Myśliborzu

Ul. Piłsudskiego 4

74-300 Myślibórz

Myślibórz dopiskiem: „ oferta zatrudnienia w służbie cywilnej nr 1 /2012”

Metryczka

Data publikacji : 23.11.2012
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
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Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
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