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Starszy referenta w Zespole ds. Łączności i
Informatyki KPP w Gryficach

oferta zatrudnienia w służbie cywilnej nr 14/6913

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI W GRYFICACH

poszukuje kandydata na stanowisko

starszego referenta

w Zespole ds. Łączności i Informatyki

 

 

Wymiar etatu: 1

 

Liczba stanowisk pracy: 1

 

Miejsce wykonywania pracy: Komenda Powiatowa Policji w Gryficach

ul. Mickiewicza 19

72-300 Gryfice

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy :

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



-wprowadzanie danych do programów funkcjonujących w policyjnych sieciach informatycznych,

-sprawdzanie i udostępnianie danych z policyjnych sieci informatycznych,

-obsługiwanie poczty elektronicznej,

-prowadzenie kartoteki manualnej formularzy rejestracyjnych.

 

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:

praca wykonywana w warunkach normalnych- biurowych.

 

Miejsce i otoczenie organizacyjno- techniczne stanowiska pracy:

naturalne i sztuczne oświetlenie,

praca przy monitorze ekranowym.

 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:

 

Wymagania niezbędne:

- wykształcenie średnie,

- co najmniej 5 miesięczne doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

- umiejętność organizacji pracy własnej, pracy zespołowej,

-umiejętność analizowania dokumentacji i interpretacji przepisów,

-umiejętność obsługi komputera i programów komputerowych Ms Office oraz Open Office.

 

Wymagania dodatkowe:

- wykształcenie wyższe,

-doświadczenie zawodowe/staż pracy - 2 lata,

-doświadczenie w zakresie obsługi programów systemowych Policji,

- podstawowa znajomość zagadnień związanych z sieciami komputerowymi



-umiejętność szybkiego uczenia się, chęć do pogłębiania wiedzy,

- znajomość przepisów z zakresu prawa administracyjnego,

-znajomość przepisów z zakresu prawa karnego,

-znajomość przepisów z zakresu prawa ruchu drogowego,

-znajomość ustawy o Policji

-posiadanie poświadczenia bezpieczeństwa do klauzuli co najmniej „ zastrzeżone”.

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

- życiorys i list motywacyjny,

- kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

- kopie świadectw pracy,

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa

popełnione umyślnie,

- oświadczenia kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.

 

Termin składania dokumentów : 05.11.2012r.

 

Pod adresem:

Komenda Powiatowa Policji w Gryficach

ul. Mickiewicza 19

72-300 Gryfice

 

z dopiskiem „oferta zatrudnienia w służbie cywilnej nr 14/6913”

 

Inne Informacje:



Oferty niekompletne i te które nie będą spełniały wymogów oraz nadane po terminie ( liczy się data
stempla pocztowego) zostaną odrzucone i pozostaną bez odpowiedzi.

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej .

Oferty odrzucone zostaną zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr. Tel. (0-91) 38-57-581

Metryczka

Data publikacji : 25.10.2012
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
KWP w Szczecinie

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
Komendant Powiatowy Policji w Gryficach

Osoba udostępniająca informację:
nadkom. Krzysztof Chełstowski Wydział Komunikacji

Społecznej

https://zachodniopomorska.bip.policja.gov.pl/KWS/rejestr/13969,dok.html

